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1. Общие правила

1.1 Настоящее Положение разработано в соответствии с:
-  Федеральным законом Российской Федерации №273-Ф3 «Об 

образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г;
-  Приказом Министерства образования и науки РФ от 29.08.2013 г. №1008 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»;

-  Распоряжением Правительства Российской Федерации от 04.09.2014 г. 
№ 1726-р «Концепция развития дополнительного образования детей»;

-  Распоряжением Правительства Российской Федерации от 24.05.2015 г. 
№729-р «План мероприятий на 2015-2012 годы по реализации Концепции развития 
дополнительного образования детей»;

-  Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 
04.07.2014 г. №41 «Об утверждении СанПиН 2.4.4.3172-14 «Санитарно- 
эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима 
работы образовательных организаций дополнительного образования детей»;

-  Уставом Муниципального бюджетного учреждения дополнительного 
образования «Информационно-методический центр».

1.2. Настоящее положение определяет порядок приема, отчисления, 
восстановления обучающихся по дополнительным общеобразовательным 
общеразвивающим программам.

1.3. Целью положения является нормативно-правовое обеспечение порядка 
оформления документов и проведения процедур приема, отчисления, 
восстановления обучающихся.

1.4. При решении вопросов о приеме, отчислении, восстановлении 
обучающихся учитываются права и охраняемые законом интересы граждан, 
государства и общества, а также права, интересы и возможности Центра.

2. Правила приема учащихся на обучение по дополнительным 
общеобразовательным общеразвивающим программам

2.1. Приём и зачисление учащихся на обучение в Центр осуществляется 
после предоставления информации (на официальном Сайте, стендах) о реализуемых 
дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программах.

2.2. Зачисление в учебную группу проводится на основе письменного 
заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетних на имя 
директора Центра. Лица, зачисленные на обучение приказом директора Центра, 
являются обучающимися.

2.3. При приеме детей и взрослых на обучение Центр обязан ознакомить 
родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией на право 
образовательной деятельности, дополнительной общеобразовательной 
общеразвивающей программой, реализуемой Центром, и другими документами, 
регламентирующими организацию образовательного процесса. Знакомство 
осуществляется через официальный Сайт Центра.

2.4. К освоению дополнительных общеобразовательных общеразвивающих
программх допускаются дети в возрасте от 6 до 18 лет, которые проживают на 
территории муниципального образования «Город Вологда».



2.5. Прием детей осуществляется в период комплектования групп (ежегодно с 15 
августа до 1 сентября), а также в течение всего календарного года при наличии 
свободных мест в учреждении.
2.6. Оказание дополнительных образовательных услуг осуществляется с момента 
приема (зачисления) ребенка до его отчисления из Центра. Зачисление ребенка в 
Центр производится в день предоставления следующих документов:
- заявления;
- договора;
-документа, удостоверяющего личность ребенка (копия паспорта или 
свидетельства о рождении).
2.7. Заявление может быть подано родителями (законными представителями) 
ребенка либо им лично, если его возраст составляет от 14 до 18 лет. Заявление 
подается на имя руководителя Центра.
2.8. Прием заявления осуществляется ответственным лицом организации в дни и 
часы приема.
2.9. При подаче заявления заявитель предоставляет документы, предусмотренные 
пунктом 2.6. настоящего Положения.
2.10. При приеме ребенка в Центр заключается договор учреждения 
дополнительного образования детей с родителями (законными представителями) в 
2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным 
представителям).
2.11. При отсутствии свободных мест в Центре, поданное заявление ставится в 
очередь, а заявителю выдается расписка в приеме заявления и сообщается номер 
его очередности.
2.12. При наступлении очередности заявителя (появление свободных мест) Центр 
уведомляет об этом заявителя в течение 3 рабочих дней с момента появления 
свободных мест.
2.13. В указанный при приеме заявления (при уведомлении о наступлении 
очередности) срок (в течение пяти дней с момента уведомления) родителю 
(законному представителю) ребенка необходимо обратиться в Центр для 
заключения договора.
2.14. После заключения договора с родителями ребенок получает право на 
обучение в Центре в соответствии с образовательной программой и расписанием 
занятий.
2.15. При приеме ребенка в Центр, учреждение обязано ознакомить его или 
родителей (законных представителей) со свидетельством о государственной 
регистрации, с уставом, с лицензией на осуществление образовательной 
деятельности, с учебной документацией, образовательными программами, другими 
документами, регламентирующими организацию и осуществление 
образовательной деятельности в Центре, права и обязанности учащихся.
2.16. Перечень оснований для отказа в предоставлении услуги по обучению 
дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе:
- предоставление родителями (законными представителями) документов, не 
соответствующих установленным требованиям;
- отсутствие свободных мест;

возраст ребенка ниже минимального значения, предусмотренного
дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программой;

возраст ребенка выше максимального значения, предусмотренного
дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программой.



3.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с завершением 
обучения.

3.2. Образовательные отношения могут быть прекращены и досрочно в 
следующих случаях:
- по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей), в том 
числе в случае перевода для продолжения освоения образовательной программы в 
другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность;
- по инициативе Центра, в случае применения к учащемуся отчисления как меры 
дисциплинарного взыскания, в случае невыполнения учащимся по дополнительной 
общеобразовательной общеразвивающей программе обязанностей по 
добросовестному освоению такой программы и выполнению учебного плана, а также 
в случае установления нарушения порядка приема в Центр, повлекшего по вине его 
незаконного зачисления на обучение;
- по обстоятельствам, не зависящим от воли учащегося и Центра, в том числе в 
случае ликвидации организации.

Отчислить обучающегося с обучения можно по его личному заявлению или 
его родителей (законных представителей). Заявление пишется на имя директора с 
просьбой отчислить его по собственному желанию, предоставляется директору.

3.3. Основанием для прекращения образовательных отношений является 
Приказ директора Центра.

3.4. Права и обязанности обучающихся, предусмотренные 
законодательством об образовании и локальными нормативными актами Центра, 
прекращаются с даты его отчисления.

3. Правила и основания отчисления учащихся

4. Порядок и условия восстановления обучающихся

4.1. Лицо, отчисленное из Центра, по собственной инициативе, до 
завершения освоения дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 
программы, имеет право на восстановление при наличии свободных мест в группе и с
сохранением прежних условий обучения.

4.2. Восстановление производится согласно письменного заявления и 
документов подтверждающих причину отчисления.



Договор об образовании по дополнительной общеобразовательной программе
№___ /ДО-__

город Вологда «____ » ___________ 201_г.

Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования 
«Информационно-методический центр», именуемое в дальнейшем «МБУ ДО 
«ИМЦ», осуществляющее образовательную деятельность на основании лицензии 
от 22.12.2016 г. № 9250, выданной Департаментом образования Вологодской 
области, в лице директора Федотовой. Марины Николаевны, действующего на 
основании Устава, с одной стороны, и родитель (законный представитель)
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ .?

(фамилия, имя, отчество (при наличии) законного представителя)
именуемый в дальнейшем «Заказчик», действующий в интересах 
несовершеннолетнего ребенка
_____________________________________________________________________ ___________________ ?

(фамилия, имя, отчество(при наличии) лица, зачисляемого на обучение)

именуемый в дальнейшем «Обучающийся», совместно именуемые Стороны,
заключили настоящий Договор о нижеследующем:

I. Предмет Договора
1.1. Исполнитель обязуется оказать Обучающемуся/Заказчику

образовательную услугу по реализации дополнительной общеобразовательной 
общеразвивающей программы_________________________________________
в соответствии с учебным планом программы, предусмотренной на период 
обучения по договору.

1.2. Направленность дополнительной общеобразовательной
общеразвивающей программы:_____________________________________ ___.

1.2. Срок освоения дополнительной общеобразовательной общеразвивающей
программы составляет____________ год.

1.3. Форма обучения и используемые образовательные технологии: очная.
1.4. Период обучения: «___ » _________ 201__ года по «____ » _________

201_года.
1.5. После освоения Обучающимся дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программы и успешного прохождения итоговой аттестации 
выдается свидетельство об обучении по дополнительной общеобразовательной 
общеразвивающей программе.

II. Права Исполнителя, Заказчика и Обучающегося
2.1. Исполнитель вправе:

2.1.1. Самостоятельно осуществлять образовательный процесс, устанавливать 
системы оценок, формы, порядок и периодичность проведения промежуточной 
аттестации Обучающегося.
2.1.2. Применять к Обучающемуся меры поощрения и меры дисциплинарного 
взыскания в соответствии с законодательством Российской Федерации, 
учредительными документами Исполнителя, настоящим Договором и локальными 
нормативными актами Исполнителя.



2.2. Заказчик вправе получать информацию от Исполнителя по вопросам 
организации и обеспечения надлежащего предоставления услуг, предусмотренных 
разделом I настоящего Договора.

2.3. Обучающемуся предоставляются академические права в соответствии с 
частью 1 статьи 34 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об 
образовании в Российской Федерации". Обучающийся также вправе:
2.3.1. Получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и 
обеспечения надлежащего предоставления услуг, предусмотренных разделом I 
настоящего Договора.
2.3.2. Обращаться к Исполнителю по вопросам, касающимся образовательного 
процесса.
2.3.3. Пользоваться в порядке, установленном локальными нормативными актами,
имуществом Исполнителя, необходимым для освоения образовательной
программы.
2.3.4. Принимать в порядке, установленном локальными нормативными актами, 
участие в социально-культурных, оздоровительных и иных мероприятиях, 
организованных Исполнителем.
2.3.5. Получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний, 
умений, навыков и компетенций, а также о критериях этой оценки.

III. Обязанности Исполнителя, Заказчика и Обучающегося
3.1. Исполнитель обязан:

3.1.1.Зачислить Обучающегося, выполнившего установленные законодательством 
Российской Федерации, учредительными документами, локальными
нормативными актами Исполнителя условия приема, в качестве учащегося на 
обучение по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе.
3.1.2. Организовать и обеспечить надлежащее предоставление образовательных 
услуг, предусмотренных разделом I настоящего Договора. Образовательные услуги 
оказываются в соответствии с дополнительной общеобразовательной 
общеразвивающей программой, учебным планом, в том числе индивидуальным, и 
расписанием занятий Исполнителя.
3.1.3. Обеспечить Обучающемуся предусмотренные выбранной образовательной 
программой условия ее освоения.
3.1.4. Сохранить место за Обучающимся в случае пропуска занятий по 
уважительным причинам.
3.1.5. Обеспечить Обучающемуся уважение человеческого достоинства, защиту от 
всех форм физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану 
жизни и здоровья.

3.2. Обучающийся обязан соблюдать требования, установленные в статье 43 
Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в 
Российской Федерации", в том числе:
3.3.1. Выполнять задания для подготовки к занятиям, предусмотренным учебным 
планом, в том числе индивидуальным.
3.3.2. Извещать Исполнителя о причинах отсутствия на занятиях.
3.3.3. Обучаться в образовательной организации по образовательной программе с 
соблюдением требований, установленных федеральным государственным 
образовательным стандартом или федеральными государственными требованиями 
и учебным планом, в том числе индивидуальным, Исполнителя.



3.3.4. Соблюдать требования учредительных документов, правила внутреннего 
распорядка и иные локальные нормативные акты Исполнителя.

IV. Основания изменения и расторжения договора
4.1. Условия, на которых заключен настоящий Договор, могут быть 

изменены по соглашению Сторон или в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

4.2. Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон.
4.3. Настоящий Договор может быть расторгнут по инициативе Исполнителя 

в одностороннем порядке в случаях:
установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, 

повлекшего по вине Обучающегося его незаконное зачисление в эту 
образовательную организацию;

в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации.

4.4. Настоящий Договор расторгается досрочно:
по инициативе Обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего Обучающегося, в том числе в случае перевода 
Обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другую 
организацию, осуществляющую образовательную деятельность;

по инициативе Исполнителя в случае применения к Обучающемуся, 
достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного 
взыскания, в случае невыполнения обучающимся по профессиональной 
образовательной программе обязанностей по добросовестному освоению такой 
образовательной программы и выполнению учебного плана, а также в случае 
установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, 
повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в образовательную 
организацию;

по обстоятельствам, не зависящим от воли Обучающегося или родителей 
(законных представителей)несовершеннолетнего Обучающегося и Исполнителя, в 
том числе в случае ликвидации Исполнителя.

V. Ответственность Исполнителя, Заказчика и Обучающегося
5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по 

Договору Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством 
Российской Федерации и Договором.

5.2. При обнаружении недостатка образовательной услуги, в том числе 
оказания ее не в полном объеме, предусмотренном образовательными 
программами (частью образовательной программы), Заказчик вправе потребовать 
оказание образовательной услуги или расторгнуть Договор.

5.3. Если Исполнитель нарушил сроки оказания образовательной услуги 
(сроки начала и (или) окончания оказания образовательной услуги и (или) 
промежуточные сроки оказания образовательной услуги) либо если во время 
оказания образовательной услуги стало очевидным, что она не будет осуществлена 
в срок, Заказчик вправе расторгнуть Договор.



VI. Срок действия Договора
6.1. Настоящий Договор вступает в силу со дня его заключения Сторонами и 

действует до полного исполнения Сторонами обязательств.

VII. Заключительные положения
7.1. Сведения, указанные в настоящем Договоре, соответствуют 

информации, размещенной на официальном сайте Исполнителя в сети "Интернет" 
на дату заключения настоящего Договора.

7.2. Под периодом предоставления образовательной услуги (периодом 
обучения) понимается промежуток времени с даты издания приказа о зачислении 
Обучающегося в образовательную организацию до даты издания приказа об 
окончании обучения или отчислении Обучающегося из образовательной 
организации.

7.3. Настоящий Договор составлен в 2 экземплярах, по одному для каждой из 
Сторон. Все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу. Изменения и 
дополнения настоящего Договора могут производиться только в письменной 
форме и подписываться уполномоченными представителями Сторон.

7.4. Изменения Договора оформляются дополнительными соглашениями к 
Договору.

VIII. Адреса и реквизиты сторон

«Исполнитель» «Заказчик»
Муниципальное бюджетное 
учреждение дополнительного 
образования «Информационно­
методический центр»
Юридический адрес: 160011,
Вологодская область, г. Вологда, ул 
Яшина, д.40а
Фактический адрес: 16001 1,
Вологодская область, г. Вологда, ул 
Яшина, д.40а
Телефон (факс) 8(8172)75-24-45 
ИНН/КПП -  3525108747/352501001 
ОГРН -  1033500038890

Контактный телефон:

Директор Заказчик

_______________ /М.Н. Федотова/ _____  _____  /_______  ____/

Паспорт
серия_____№__________
выдан «___ » _______________ г.

Адрес по прописке:

Адрес проживания:

М.П.



Директору
Муниципального бюджетного учреждения 
дополнительного образования 
«Информационно-методический центр» 
М.Н. Федотовой

Заявление

Я,_______________________________

прошу зачислить моего ребенка

фамилия, имя, отчество ребенка

на обучение по дополнительной общеобразовательной 
общеразвивающей программе

Дата рождения ____________
число, месяц, год

Место жительства: ___________
индекс

город, улица, дом, квартира

Подписывая настоящее заявление, я подтверждаю, что:
-  ознакомлен(а) с уставом, лицензией на право ведения 

образовательной деятельности и приложением к ней, 
дополнительной общеобразовательной программой по 
выбранному направлению;

Согласен (согласна) на обработку персональных данных в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации.

Дата: ____________________
подпись родителей расшифровка подписи

Приложение к заявлению: копия свидетельства о рождении ребенка 
(копия паспорта страницы 2 и 3).

Дата заполнения:

Дата приема заявления:
на №

подпись родителей

подпись
принявшего

расшифровка
подписи

расшифровка
подписи



СОГЛАСИЕ ЗАКОННОГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ НА ОБРАБОТКУ 
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО

я,_________________________________________ _
(Фамилия, имя, отчество полностью),

проживающий по адресу:______________________________________

Паспорт серия________№ ________________

выдан (кем и когда)___________________________________________

являюсь законным представителем несовершеннолетнего

(Фамилия, имя, отчество несовершеннолетнего)

проживающего по адресу:__________________________

на основании ст. 64 п. 1 Семейного кодекса РФ1 2.

Свидетельство о рождении серия №____________

выдан (кем и когда)________________________________

Реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающие 
полномочия представителя:____________________________;____________

(для усыновителей, опекунов, попечителей)

Настоящим даю свое согласие на обработку в Муниципальном 
бюджетном учреждении дополнительного образования «Информационно­
методический центр» (МБУ ДО «ИМЦ»), расположенного по адресу: 
г. Вологда, ул. Яшина, д. 40а, персональных данных моего
несовершеннолетнего ребенка _____________________________________,
относящихся исключительно к перечисленным ниже категориям 
персональных данных:

-  фамилия;
-  имя;
-  отчество;
-  пол;
-  дата рождения;

1 Для родителей. Для усыновителей «ст. ст. 64 п. 1,137 п. 1 Семейного Кодекса РФ», опекуны -  «ст 15 п.
2 Федерального закона «Об опеке и попечительстве», попечители -  «ст 15 п. 3. Федерального закона 
«Об опеке и попечительстве».

-  документ, удостоверяющий личность (вид документа, его серия и 
номер, кем и когда выдан);

-  фактический адрес;
-  адрес по прописке;
-  телефоны (в том числе мобильный);
-  сведения о родителях (законных представителях): фамилия, имя, 

отчество, документ, удостоверяющий личность, фактический адрес, 
адрес регистрации, телефон (в том числе мобильный), документ, 
подтверждающий полномочия законного представителя (для 
опекунов, усыновителей, попечителей).

Я даю согласие на использование персональных данных моего ребенка 
исключительно в следующих целях:

-  оказание услуги по реализации дополнительной 
общеобразовательной программы.
Настоящее согласие предоставляется на осуществление МБУ ДО 

«ИМЦ» следующих действий в отношении персональных данных ребенка: 
сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, 
изменение), использование (только в указанных выше целях), 
обезличивание, блокирование (не включает возможность ограничения 
моего доступа к персональным данным ребенка), уничтожение.

Я даю согласие на передачу персональных данных ребенка в 
Управление образования Администрации города Вологды, внесение данных 
в ГИС «Образование».

Я даю согласие на обработку персональных данных ребенка 
смешанным способом (и автоматизированная, и неавтоматизированная 
обработка).

Обработку персональных данных ребенка для любых иных целей и 
любым иным способом я запрещаю. Она может быть возможна только с 
моего особого письменного согласия в каждом отдельном случае.

Обработку персональных данных осуществляет МБУ ДО «ИМЦ» по 
адресу: г. Вологда, ул. Яшина, д. 40а.

Данное Согласие действует до достижения целей обработки 
персональных данных в МБУ ДО «ИМЦ» или до отзыва данного Согласия: 
Данное Согласие может быть отозвано в любой момент по моему 
письменному заявлению.

Я подтверждаю, что, давая настоящее согласие, я действую по своей 
воле и в интересах ребенка, законным представителем которого являюсь.

« » 20 г. _______ /___________ ____________ /
подпись фамилия, инициалы


